	个人基本简历 


	简历编号： 
	19811001
	更新日期： 
	2008-03-20 00:40:33 
	无      照       片 

	姓　　名： 
	XX女士 
	国　　籍： 
	中国 
	

	目前住地： 
	中山 
	民　　族： 
	汉族 
	

	户 籍 地： 
	中山 
	身高体重： 
	170 cm　56 kg 
	

	婚姻状况： 
	未婚 
	年　　龄： 
	21 岁 
	


	求职意向及工作经历 


	人才类型： 
	普通求职　 

	应聘职位： 
	 文秘相关职位

	工作年限： 
	5 
	职　　称： 
	初级 

	求职类型： 
	全职 
	可到职日期： 
	随时 

	月薪要求： 
	面议 
	希望工作地区： 
	东莞 广州 

	工作经历： 
	


	教育背景 


	毕业院校： 
	广州外语外贸大学 

	最高学历： 
	本科 
	毕业日期： 
	2008-07-01 

	所学专业： 
	外语
	第二专业： 
	文秘 

	培训经历： 
	 


	语言能力 


	外　　语： 
	英语　六级 
	
	

	国语水平： 
	良好 
	粤语水平： 
	良好


	工作能力及其他专长 


	
	　　其中一位先生问： "小姐就是新来的秘书？" 

　　"No,but I hope to become a secretary." (不是，但我希望能来当秘书。) 

　　"Why do you choose our company?" (你为何选择我们公司？) 

　　"I think my knowledge and ability is good enough for work at your company. 

　　I graduated from Secretarial Administration and Office Automation Dept." 

　　(我觉得以我的知识和能力足以胜任贵公司的工作，

　　我毕业于秘书及办公自动化专业。) 

　　"Do you think you can do work well?" (你觉得能胜任？) 

　　"Yes, I think so. Ithink I‘m well prepared." (对,我觉得行,我想我有充分的准备 

　　"When can you start to work?" (你什么时候能开始工作？) 

　　"I can start just now if your company would like me to, 

　　I‘d like you to help me." 

　　(如果贵公司需要，我可以马上开始工作，我希望您能帮助我。) 

　　先生笑了，说："I think so."(我也这么想。) 


	详细个人自传 


	
	本人工作认真、热忱，责任心强，创新意识好，合作精神佳。本着集思广益，

不断进取为原则。

为自己及集体努力工作，为末来创造更多的才富而不楔奋斗。 
个人性格特点：自信、乐观、诚恳、稳重。 


