	个人基本简历
	 


	简历编号：
	 
	更新日期：
	 
	无照片

	姓　　名：
	www.0755rc.com
	国籍：
	中国
	

	目前所在地：
	广州
	民族：
	汉族
	

	户口所在地：
	广州
	身材：
	160 cm50 kg
	

	婚姻状况：
	未婚
	年龄：
	26 岁
	

	培训认证：
	 
	诚信徽章：
	 
	


	　求职意向及工作经历


	人才类型：
	普通求职

	应聘职位：
	外语翻译：翻译、贸易：外贸主管、外贸跟单、市场/营销：销售

	工作年限：
	5
	职称：
	无职称

	求职类型：
	全职
	可到职日期：
	随时

	月薪要求：
	2000--3500
	希望工作地区：
	广州

	个人工作经历：
	公司名称：

起止年月：2005-10 ～ 2010-06广州迪珂国际贸易有限公司

公司性质：

所属行业：

担任职务：

市场跟单翻译 

工作描述：

主要负责外商客户的采购翻译工作和订单跟进。 

离职原因：

 

 

公司名称：

起止年月：2003-07 ～ 2005-09广州市金苑海鲜酒家

公司性质：

所属行业：

担任职务：

收银员，核单员 

工作描述：

 

离职原因：

 



	 


	　教育背景


	毕业院校：
	中山大学

	最高学历：
	大专
	毕业日期：
	2003-07-01

	所学专业一：
	经济管理
	所学专业二：
	 

	受教育培训经历：
	起始年月

终止年月

学校（机构）

专　业

获得证书

证书编号

2000-09

2003-07

中山大学

经济管理

大专

 



	 


	　语言能力


	外语：
	英语　一般
	 
	 

	其它外语能力：
	英语口语熟练，略懂波斯语

	国语水平：
	精通
	粤语水平：
	一般

	 


	　工作能力及其他专长


	 
	一、带客户去市场或工厂订货
1.能够很好的与客户沟通，了解客户的需要，并且熟悉市场；能够熟练的在网上搜索客户所需要的产品生产厂家并带客户访问工厂；
2.能够清晰完整的制作外贸单据；
3.能够引导客户订货；
4.能够很好的预估客户所订货的方数；
5.能够及时地处理好客户定货中所出现的问题。
二、收货：仓库收货和异地收货
1.能够与公司其他部门、客户或供应商沟通协调好收货时间以及付款要求；
2.能够熟练地处理收货过程中出现的问题；
3.有很好的计划和组织能力；
4.能够很好的配合其他部门的工作；
5.有独立装柜的能力。
三、做PACKING LIST
能够快速准确熟练的制作好客户的装箱清单。
四、市场部主管
工作描述：
1.负责招聘跟单翻译，并且进行培训以及考核；
2.安排以及跟进翻译的日常工作；
3.配合各部门的工作以及协调翻译与客户，供应商以及其他部门的工作；
4.执行上级的指令；
5.处理并且解决各类投诉问题；
6.对公司的发展提出建设性的意见和看法。

能够熟练的运用microsoft office办公室软件，如：word,excel，等办公软件。

	 


	　详细个人自传


	 
	个人自评：
　　对事情认真负责，有很强的责任心和团队意识；具备较强的组织协调能力，为人坦诚、自信、乐观、处事冷静，人际关系良好，具有一定的创新意识和创造能力；善于转换角度思考问题、学习与接受新知识能力很强，能随时接受组织安排，有吃苦不服输精神。希望新的工作会让我在生活和工作上都有更大的进步和更好的发展！同时也能为贵公司的发展尽一份绵薄之力！

月薪要求：2500以上
工作地区：从化

	 


	　个人联系方式


	通讯地址：
	 

	联系电话：
	 
	家庭电话：
	 

	手　　机：
	 
	ＱＱ号码：
	 

	电子邮件：
	 
	个人主页：
	 


