	基本简历
	 


	姓　　名：
	深圳人才网
	国籍：
	中国
	照片

	目前所在地：
	广州
	民族：
	汉族
	

	户口所在地：
	揭阳
	身材：
	162 cm kg
	

	婚姻状况：
	未婚
	年龄：
	25 岁
	


	　求职意向及工作经历


	人才类型：
	普通求职

	应聘职位：
	贸易类：办事处经理、采购专员：采购专员、英语翻译：助理

	工作年限：
	3
	职称：
	中级

	求职类型：
	全职
	可到职日期：
	随时

	月薪要求：
	3500--5000
	希望工作地区：
	广州 深圳 江苏

	个人工作经历：
	公司名称：

鸿禧国际股份有限公司起止年月：2009-01 ～ 2009-12

公司性质：

外商独资所属行业：电器，电子，通信设备

担任职务：

副总经理助理 

工作描述：

工作范围：
1，收集供应商资料
2，评估分析供应商背景与供货可能性
3，协助谈判与交易
4，会议安排与记录 

离职原因：

公司结业 

 

公司名称：

胜锋联合资源有限公司起止年月：2007-02 ～ 2008-12

公司性质：

外商独资所属行业：电子商务

担任职务：

贸易经理助理 

工作描述：

工作范围:
1,询价报价,跟踪生产.
2,出货及售后服务.
3,翻译或拟写合同.
4,参加交易会.

参加交易会(香港展)经验与细节:
1,参展前期准备; 
1)准备参展,策划与组织展会行程!
2)对展位的布置,规划展出产品的定位,与设计展会所需调查问卷!
3)组织参展人员与对其进行短期培训-商务礼谊与对参展产品的了解.
2,展出期间工作:
1)接待到访来宾,为其介绍产品,并协助其了解公司情况!收集来宾资料与其意向产品!
2)参加会议与收集信息.主要为贸易与经济走向,与及各大进口国对公司出口产品的进品要求,例如,对许多消费类电子要求的环保认证与专利认证!
3)协助谈判与翻译.
3, 后期跟进,协助商务员跟进展会订单! 

离职原因：

劳动合同到期 



	 


	　教育背景


	毕业院校：
	广东外语外贸大学

	最高学历：
	本科
	毕业日期：
	2006-12-01

	所学专业一：
	国际商务
	所学专业二：
	 

	受教育培训经历：
	起始年月

终止年月

学校（机构）

专　业

获得证书

证书编号

2004-09

2006-12

广东外语外贸大学

国际商务

 

 



	 


	　语言能力


	外语：
	英语　优秀
	 
	 

	其它外语能力：
	日语,一般日常生活的日语听说能力!

	国语水平：
	优秀
	粤语水平：
	优秀

	 


	　工作能力及其他专长


	 
	工作技能:
1, 熟悉办公软件,如EXCEL, WORKD, PPT等.
2, 英语言读写听说能力优秀,能翻译一般贸易合同及协议书!
4, 会简单的听说读日常日语!
3, 会简单使用PHOTOSHOP图片处理软件.

	 


	　详细个人自传


	 
	2004年进入广东外语外贸大学念国际商务;主修营销,国际贸易,商务实践,商务英语,经济学,人力资源等.广外是一个商业气氛很浓重的学校,这个学校主要教授语言,商务,经济,法学等.这里的同学都很活跃,学校社团的,课业外的,每天都很热闹.在广外,除了课业,学生的另一个重要的事情,便是兼职.每年春秋交易会期间,大量学生外出积累社会实践经验.我也不例外.在2005年及2006年有春季展参加了橡塑展及物流展.这两次兼职工作为我后来参加交易会提供了不少经验!

2006年12月,我因个人原来离开了广东外语外贸大学并在2007年初进入胜锋资源工作.工作机会得来不易,使得我十分趁惜此工作机会.凭借公司的培养与个人的努力,我很快的熟悉了贸易的实际操作.
并在后来的工作中逐渐提高了自己的英文听说及翻译能力.也学会了一些简单的日本语日常用语.在其两年间渡过了一段非常有意议的时光!

2008年12月,由于合同到期,我离开了胜锋资源并接受公司某位客人的邀请到其公司担任副总助理。担任鸿禧国际职务其间，无论是进公司从言行方面和工作方式的严格训练，还是中后期投入工作繁多的出差与谈判，都是一次干练的旅程！
近期由于公司决策，深圳公司将结业，故离开此公司!

希在往后的旅程与平台中有更好的表现!

	 


	　个人联系方式


	通讯地址：
	 

	联系电话：
	 
	家庭电话：
	 

	手　　机：
	13488888888
	ＱＱ号码：
	 

	电子邮件：
	 
	个人主页：
	 www.0755rc.com


