	个人基本简历
	 


	简历编号：
	 
	更新日期：
	 
	无照片 

	姓　　名：
	深圳人才网
	国籍：
	中国
	

	目前所在地：
	
	民族：
	汉族
	

	户口所在地：
	
	身材：
	158 cm　42 kg
	

	婚姻状况：
	未婚
	年龄：
	20 岁
	

	培训认证：
	 
	诚信徽章：
	 
	


	　求职意向及工作经历


	人才类型：
	普通求职　

	应聘职位：
	前台接待/总机/接待生：前台文员/文员、出纳/收银员：出纳、

	工作年限：
	1
	职称：
	无职称


	求职类型：
	全职
	可到职日期：
	随时

	月薪要求：
	1000--1500
	希望工作地区：
	广州

	个人工作经历：
	公司名称：

广州市盈多贸易有限公司起止年月：2008-06 ～ 2009-03

公司性质：

私营企业所属行业：化学化工，生物制品

担任职务：

前台文员 

工作描述：

负责收发传真、接电话、接待来宾等行政事务相关工作。 

离职原因：

个人原因 

 

公司名称：

广州联险汽车咨询服务有限公司起止年月：2007-12 ～ 2008-05

公司性质：

私营企业所属行业：金融，保险

担任职务：

前台文员兼会计 

工作描述：

负责前台行政事务相关工作、将收到的支票送存银行、企业日常的记帐工作以及到税局报税等工作。 

离职原因：

个人原因 

 

公司名称：

好又多(南洲店)起止年月：2007-09 ～ 2007-11

公司性质：

民营企业所属行业：物资供销

担任职务：

收银员 

工作描述：

负责收银线顾客结帐工作,及每日营业额的汇总. 

离职原因：

个人原因 

 

公司名称：

广州盛华信息有限公司起止年月：2006-11 ～ 2007-06

公司性质：

民营企业所属行业：信息咨询，事务所，人才交流

担任职务：

咨询热线/呼叫中心服务人员 

工作描述：

主要负责接听客户的来电，为他们提供服务。例如查话费、咨询等 

离职原因：

 



	 


	　教育背景


	毕业院校：
	广州财政学校 

	最高学历：
	中专
	毕业日期：
	2007-07-01

	所学专业一：
	国际商务
	所学专业二：
	 

	受教育培训经历：
	起始年月

终止年月

学校（机构）

专　业

获得证书

证书编号

2004-09

2007-07

广州财政学校

国际商务

毕业证

 

2008-09

2010-01

广东广播电视大学

会计

 

 



	 


	　语言能力


	外语：
	英语　一般
	 
	 

	国语水平：
	良好
	粤语水平：
	精通

	 


	　工作能力及其他专长


	 
	1.担任班上的团支书,负责班上各种事务,组织各种活动, 协调各班委工作. 
2.熟练掌握WINDOWS的基本操作，熟悉计算机网络,能够有效利用互联网资源
3.熟悉一些常用软件的应用，如OFFICE,photoshop,flash等应用软件 

	 


	　详细个人自传


	 
	  本人具有比较强的专业理论知识,基础扎实且广泛，能在专业领域提出自己的独到见解，为人诚信开朗，勤奋务实，有较强的适应能力和协调能力，责任感强，热爱集体，能恪守以大局为重的原则，愿意服从集体利益的需要。 

	 


	　个人联系方式


	通讯地址：
	广州市建设大马路西一街2号302房 (邮编: 510225)

	联系电话：
	135XXXXXXXXX
	家庭电话：
	 

	手　　机：
	135XXXXXXXXXX
	ＱＱ号码：
	 

	电子邮件：
	 
	个人主页：
	 


