	

	  ------- 基 本 资 料 -------

	姓      名：

段小姐
性      别：

女



学      历：

大专

身      高：

165 CM

籍      贯：

四川

出生年月：

1990-02-01

目前所在地：

宝安区

毕业院校：

武汉理工大学

主修专业：

管理学 => 工商管理

工作经验：

五年以上

目前年薪 ：

6-8万 /年

技能专长：

具有4年以上电子物料方面的采购工作经验，熟悉操作计算机办公软件及使用ERP系统，有较强的上进心和责任感,使我能够独立解决工作上的困难和面对工作中的挑战。有C1驾照及会计证。

 ------- 求 职 意 向 -------
寻求职位：

采购专员

求职地区：

罗湖区 福田区 南山区 宝安区

工资待遇：

4000(可面议)

自我评价：

熟悉采购流程，良好的沟通能力，谈判能力和成本意识，有良好的职业道德和素养，能承受一定工作压力。

 ------- 教 育 培 训 -------
起止时间

就读院校名称

主修专业

学历

2013.03~2015.07

深圳大学

会计

大学本科

 ------- 工 作 经 验 (1) -------
就职公司：

富基电子（深圳）有限公司

公司行业：

电子技术

就职时间：

2008年5月到2009年7月

就职部门：

业务部门

公司性质：

民营/私营企业/非上市公司

就职职位：

业务跟单

工作描述：

1,接订单（确认好订单中的单价,金额,规格等项目），再录入ERP系统；
2,查核库存，与生产部门沟通，做好生产安排并跟进生产进度，按照与客户协商好的交期安排出货，并做好售后服务；
3,样品的的申请,跟进，产品的报价和最终确认；
4,协助业务经理处理日常事务和文档归档管理，月底做账；

  ------- 联 系 方 式 -------
联系电话：

135*********
联络手机：

135*********
电子邮件：

***********@163.com



