个人简历
	姓名
	　邵小姐
	性别
	　女
	照片 

	生日
	　1991.8
	身高
	　166
	

	籍贯
	　太阳山
	民族
	　汉
	

	政治面貌
	　党员
	毕业院校
	　南京大学
	

	学历
	　本科
	专业
	　文秘
	

	联系电话
	　12345612130
	电子邮件
	　***********.com

	邮编
	　 510000 
	地址
	　太阳山

	个人简介
	本人愿意吃苦受累，通过自己富有激情、积极主动的努力实现自身价值。作风优良、待人诚恳，人际关系良好，处事冷静稳健，能合理地统筹安排生活中的事务。具备较强的逻辑思维和判断能力，对事情认真负责，有很强的责任心和团队意识；自信、乐观，具有一定的创新意识和创造能力。另外本人为人诚信开朗，勤奋务实，有较强的适应能力，愿意与协助我的工作伙伴把工作做好，富有责任心和正义感，热爱集体，能恪守以大局为重的原则，愿意服从集体利益的需要！ 而且，经过两年多的工作，积累了很多工作经验，希望领导可以给我这个就业机会！希望能凭借我的能力加盟贵公司，希望企业给我一点阳光，我就能给您一片灿烂。

	爱好特长
	看书、音乐、看电影

	相关证书
	英语六级

	社会实践
工作经历
	某公司文秘岗位


